
6 de Julio de 2018

División de Estudios Profesionales Jefe de Depto. Académico Servicios EscolaresCandidato Jurado

OPCIONES III; VII y X: Entrega, a su instructor, 
el trabajo escrito y firmado por los 3 asesores, 
anexando el oficio de autorización de inicio de 
trámite. (Liberación de expediente)
OPCIÓN IX: Entrega constancia de 
calificaciones de la maestría anexando el 
oficio de autorización de inicio de trámite. 
(Liberación de expediente)

Realiza pago por concepto de derechos para
realizar Acto Protocolario/ Examen 
Profesional: $1,200.00

Solicita al Depto. Académico integración 
del jurado para realizar el Acto 
Protocolario/ Examen Profesional . 

OPCIONES III; VII y X: Genera oficio de 
autorización de impresión.  
OPCIÓN IX: Genera oficio de autorización 
firmado por el Director.
Genera y autoriza oficios de designación a 
los integrantes del jurado.

Genera Oficio de no inconveniencia para 
realizar el Acto Protocolario/ Examen 
Profesional. 

Comunica al jurado la programación del
Acto Protocolario/ ExamenProfesional y, 
turna copia a Servicios Escolares (Oficio de 
programación).

Publica programaciones (tentativamente a 
principios de agosto) y, prepara los 
documentos necesarios para realizar el 
Acto Protocolario/ Examen Profesional

Preside el Acto Protocolario y emite 

dictamen sobre el Examen Profesional del 

sustentante

Sustenta el Acto Protocolario/ Examen
Profesional el día, hora y lugar señalados; 
atendiendo las indicaciones del presidente del 
jurado.

Levanta y firma el acta en el libro legal 

correspondiente, entregándolo al 

departamento de Servicios Escolares, para 

su resguardo.

Emite y entrega al interesado la Constancia 
de Exención/ Acta de Examen profesional, 
firmada por el Director. (Aprox. 10 días 
hábiles después de la ceremonia de 
titulación)

Solicita a Servicios Escolares trámite de 
Registro de Título y Expedición de Cédula 
Profesional ante la Dirección General de 
Profesiones

A solicitud del egresado titulado, tramita 

Registro de Título y Expedición de Cédula 

Profesional.


